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ESTADO DE SAO PAULO — BRASIL
RESOLUCAO N¢ 287, de Dispoe sobre a Estrutura Admi
28 de abril de 1978. nistrativa da Camara Munici-

pal de Guaratinguetd e da ou

tras providencias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA, no uso das a

tribuigoes legais que 0 €argo lhe confere:

A Camara Municipal de Guaratingueta decretou e eu promulgo a sg

guinte Resolugao:

TITULO 1

DA ORGANIZACAO BASICA

Artigo 19 - O Sistema Administrativo Basico da Camara Municipal
de Guaratingueta & constituido dos seguintes orgaos:
I - Orgaos de Administracao Superior;
||l - Orgios de Administragao Intermediaria;
11 - Grgaos de Deliberagao Coletiva;

Ilv - Orgaos de Execugao.

TITULO II
DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES DOS ORGAOS BASICOS

Capitulo I - Da Composigao
Secao la. - Da Administragao Superior

Artigo 2° - Sdo Orgaos da Administracao Superior:
] - Mesa Diretora;

2 - Diretoria Administrativa.

Artigo 39 - A.Mesa Diretora compreende:
a - Gabinete da Presidencia, presidido pelo Presi-
dente da Camara;
b - Gabinete da Secretaria, dirigido pelo 1?2 Secre-
tario.

Artigo 4° - A Diretoria Administrativa da Camara compreende

a - Gabinete do Diretor;
b - Orgaos de Administracgao Intermediaria; -JPJ
¢ - Orgaos de Execugao.

Paragrafo Unico - O Gabinete do Diretor & chefiado pelo 'Diretor
Geral", subordinado, diretamente, a Mesa Dire

tora.
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Secdo 2a. - Da Administragao Intermediaria
Artigo 5% - Sdo Orgaos da Administracao Intermediaria:

I - Segao de Expediente e Protocolo:

] - Setor de Arquivos e Documentagao;

{ 2 - Setor de Anais e Mecanografia;
i
4 Il - Secao de Pessoal e Contabilidade:
Q fjﬂ | - Setor de Almoxarifado e Patrimonio;
‘ﬁ* *ﬁﬂ“‘ 2 - Setor de Portaria e Transportes;

i1l - Secao de Assessoria Técnico-Legislativa:

| - Setor de Imprensa e Divulgagao.

§ 1° - As Secdes que encabegam os incisos I, II e III, do
caput deste artigo, sao dirigidas por "Chefes"'.

§ 2° - Os Setores constantes dos itens 1 e 2, do inciso I;
dos itens 1 e 2, do inciso II; e do item 1, do inci
so I1I, do caput deste artigo, sao dirigidos por "En
carregados' .

§ 3° - Os "Encarregados' sao subordinados, diretamente,aos

"Chefes'" e estes subordinam-se ao "Diretor Geral".

Secao 3a. - Dos Orgdos de Deliberacao Coletiva

Artigo 6° - S3o considerados Orgaos de Deliberagao Coletiva, in

tegrados na Estrutura Administrativa da Camara:

G oAy e le,fe) COMISSKO DE JULGAMENTO DE LICITAGOES, corstitui-

1
2L
i da pelo Presidente da Camara e pelos Lideres das

Bancadas ou Vereadores por eles indicados, sob a
direcao do Presidente da Camara;
b) JUNTA DE ESTUDOS DE PROBLEMAS ADMINISTRATIVOS, -

constituida pelo Diretor Geral e por todos os Che

¥ fes de Secoes, sob a diregao do primeiro.

Secao 4a. - Dos Orgaos de Execugao

Artigo 7° - Sao Orgdos de Execucgao, na Camara, 0s quadig;g%?‘eg
Q
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escriturarios, auxiliares, servidores e prestado
res de servicos contratados, empregados nos Orgaos
das Administracoes Superior e Intermediaria.

Capitulo II - Das Atribuigoes

Secao la. - Da Administragao Superior

As atribuigoes dos Orgdos da Mesa Diretora sao as de
finidas no Regimento da Camara Municipal de Guaratin

gueta.

As atribuicOes da Diretoria Administrativa sao as de
finidas em Portaria que a Mesa baixara, por forga des

ta Resolugao.

Secao 2a. - Da Administracao Intermediaria

As atribuigdes dos Orgaos de Administragao Interme-
diaria sao as definidas na Portaria mencionada no ar

tigo 99, Secao la., deste Capitulo.

Secao 3a. - Dos Orgaos de Deliberagao Coletiva

Compete a Comissao de Julgamento de Licitagoes:

a - julgar sobre a necessidade, conveniencia ou opor
tunidade de se proceder.é aquisicao de bens ou
contratagao de servigos, de interesse eminente-
mente administrativo, que venham a ser sugeridos

pela Diretoria Administrativa, e que dependam de

processos de licitacao;

b - determinar a tomada de providencias para a forma
cao de processos de licitagao; ‘

c - julgar as propostas referentes as licitagoes pro

movidas pela Camara;

d - julgar, em grau de recurso, as reclamagoes impe-

tradas por concorrentes, em qualquer das mgiiéh-
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Artigo 11 -
d - ... modalidades de licitacgao.
Artigo 12 = Compete. a Junta de Estudos de Problemas Administratl

VOS:
s - zelar pelo planejamento, coordenagao, descentrarc

lizacao e controle das atividades administrativas
da Camara, assegurando-se da observancia dalegis
lagaoc e das regulamentagaes vigentes;

b - avaliar o desempenho das unidades e orgaos admi-
nistrativos;

¢ - realizar, por determinacao da Mesa, sindicancias

e processos administrativos.

Secao 4a. - Dos Orgaos de Execugao

Artigo 13 - As atribuicoes dos Orgaos de Execucdo sao as defini-
das na Portaria mencionada no artigo 9%, Segao 1la.,

deste Capitulo.

paragrafo tGnico - Além do estabelecido no caput deste artigo, e
para o caso de atender a situagoes excepcionais
e de cardter emergencial, poderao 0s funciona-
rios ser designados, pelo Diretor Geral, para
a execucao de servigos ou tarefas estranhas as

suas atribuigoes.

TTTULO IIT

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 14 - Ficam reorganizados, na forma disposta nas Segoes -
la., 2a. e 4a., do Capitulo I, do Titulo II, os ser-
vicos ora em funcionamento € queé constituiam o Siste
ma Administrativo da Camara, antes doievento desta
Resolugao.

Artigo 15 - A Mesa Diretora devera:
| - propor ao Plenario, até quinze (15) dias apos a

entrada em vigor desta ResolugEo, Pfojeto de lei

[ sl
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Artigo 15 -

] - ... dispondo sobre a criagao dos cargos e respec
tivos vencimentos, que comporao o novo Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Guaratingueta, ne
cessario a execugao da Estrutura Administrativa-
ora instituida;

2 - baixar a Portaria objeto do artigo 99, Secao la,,
do Capitulo Il, do Titulo, Il, desta Resolugao, -
dentro de quinze (15) dias da data de aprovacgao,
pela Camara, do Projeto de lei referido no fitem

anterior.

Artigo 16 - A subordinacgao hierdarquica define-se pelos termosdes
ta Resolucdo e pelo Organograma anexo e que dela faz

parte integrante.

Artigo 17 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publica
cao, revogando todas as disposigbes em contrario e,
em especial, a Resolugao n? 274, de 20/06/75 .

Camara Municipal de Guaratinguetd, aos vinte e oito dias do mes

de abril de mil novecentos e setenta e oito.

; iil-%/lf—» |

T 0s ‘Santos
Presidente:da Camara
g
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u‘(',z At é »/}/ 7 calba L

'L d lﬁ rques Cavalcantl =

15 Se retario

Publicada, nesta Secretaria, na data supra.
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MRS (lem \zz
Roberto Oliveira Santdéds =

Diretor Administrativo



