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LEI N° 2.676, de Dispse  sobre o regime de
16 de DEZEMBRO de 1993  adiantamento de numerdrio para

despesas de pronto pagamento e dd

GUARATINGUETA . SP

outras, providéncias,

O PREFEITO DO MUNICIPIO HE GUARATINGUETA
Faco saber que a Cémara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

|
CAPITULO | %

Disposigdes Preliminares

|

Artigo 1° - Fica institufda, na Admidistragiio Municipal Direta de

Guaratinguetd, a forma de pagamento de despesas pelo régime de adiantamento que se
regerd pelas normas instituidas riesta Lei. |
|

Artigo 2° - Fntende-se por adiantamento o numerdrio colocado 2

disposi¢iio de uma Secretaria, a ‘im de lhe dar condicdes d¢ realizar despesas que, por sua

natureza, nao necessitam do pre cessamento normal de compra.

|
Artigo 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de

adiantamento ora institufdo, vestringir-se-do aos casos previstbs nesta Lei.
-
. , i
Artigo 4° - O adiantamento mensal ndo ultrapassard o valor do duodécimo

da dotagdo correspondente de cuda Secretaria Municipal. |

Arti'go 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento 0s

pagamentos das segt,intes espécies de despesa: |
I _ despesas com material de consumo; |
11 - despesas com servigos de terceiros; |
* I1I - despesas com didrias e ajuda de custo; |
IV - despesas com transportes em geral; |
V - despesas judiciais, excetuando-se 0S pre‘catérios e acordos judiciais;
VI - despesas de viagem e representacio ; |
|
|
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|
VII - despesas extraordindrias e urgentés, cuja realizagdo ndo permita
delongas e, desde que ndo exijam o proces'tso licitatdrio;
VIII - despesa que tenna de ser efetuads em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal e, desde que nio exijam o processo licitatorio:

IX - despesa mitida e de. pronto pagamento‘;
X - Despesa com manttengdo de vel’culos;l
X1 - Pequenas dougdes e donativos. de mercadorias e ou materiais

permanentes. |

Artigo 6° - Considerarn-se despesas mitdas e de pronto pagamento, para
os efeitos desta Lei, as que se realizarem com: ’

I - selos post:iis, telegiramas, radiogramas,} material e servigos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanches, pequenos carretos, transportes urbanos, vale
transporte, pequenos consertos, telefone, luz-forca, gds € aquisiao avulsa de livros, jornais
e outras publicagoOes;

1T - encadernagdes avulsas e artigos de esérit(’)rio, de desenho, impressos ¢
papelaria, em quantidade restrita, p:ara uso ou consumo pré{&imo ou imediato;

I11 - artigos farmeicéuticos ou de laboratdrios, em quantidade restrita, para

Uso ou consumo préxinio ou imedi ato; ;
I
IV - outras qualauer, de pequeno vulto, dg necessidade imediata, desde que
devidamente justificada. |
|
. | : .
Artigo 7° - s\s despesas com artigos €m quantidade maior, de uso ou
Consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentdrios proprios € seguirdo o processamento
normal da despesa. |
|
|
, |
CAPITULO, 11

|
. Do Adiantamento e Peri?do de Aplicacdo
|

Artigo 8° - Os adiantamentos serao efetuados pela Secretaria da Fazenda,
mensalmerite, até o dia 10 (dez) de cada més, mediante depdsito em conta bancdria da

secretaria, apds auiorizagdo do chefe do executivo. |
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Artige 9° - Néo se fard nove, adiantamento: |
1 - a quemn do anterior ndo 'naja prestado cont"gs no prazo legal;
II - a quem, dentro de trinta dias, deixaf{ de atender notificagao para

regularizar prestacdo de contas; ;
1

‘ Artigo 10 - O adisntamento concedido eq!1 base mensal , respeitado o
limite do artigo 4°, poderd ser utilizado durante o més a que se refere , a contar da data do
depésito do dinheiro em conta cocrente, em nome da Secretaria.

Paragrafo uinlico - O valor adiantado, enquanto nao utilizado, deverd ser

aplicado financeiramente, para gue possa acompanhar a desvalorizagio didria da moeda.

Artigo 17 - INo caso de adiantamento em duodécimos a despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do periodo €, mensalmente far-se-& o pagamento
correspondente. Nes'te caso todo:s 0s pagamentos correrdao pelo mesmo processo.

|

Artigo 12 - Cabe a Seqdo de Contabilidadéj: verificar, antes de registrar o
empenho | se foram cumpridas as (lisposigoes desta lei. Constatando algum defeito processual
nao 7 ar4 prosseguimento a0 proce'sso, devendo devolvé-lo jnformando, 0$ Teparos que se

11", erem necessarios. i |

Artigo 13 - Efetuando o pagamento, a Se(;;'o de Contabilidade inscreverd o
nome do responsdvel em confa denominada RESPONSAVFIS POR ADIANTAMENTOS

subordinada ao Ativo Financeiro. |
|

. i
CAPITULO HI

|
Normas de Aplicagdo do ‘Adiantamento
Artigo 14 - O adiantamento nao poderd ser aplicado em despesa diferente
daquela para a qual fo autorizada. ‘
Artigo 15 - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o

correspondente comprovante; nota fiscal, nota simplificada, !cupon, recibo, etc...
|
i

|
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. | . -
Artigo 16 - Os comprovantes «e despefa nio poderdo conter rasuras,
emendas, borroes e valor ilegivel, ndo sendo adrnitido em ‘hipétese alguma, segundas vias,

ou outras vias, cépias xerox, fotocépias ou qualquer outr:T espécie de reprodugdo, mesmo
que autenticadas. |

Artigo 1.7 - Nenhuma despesd realizadh pelo regime de adiantamento

poderd ultrapassar o valor correspondente ao litnite de compra livre fixado na legislacao que
rege 0 processo licitatério.

Artigo 18 - No més de. dezembro todos bs saldos de adiantamento serao
recolhidos 2 Secretaria da Fazenda até o dia 26, mesmo 'que O periodo de aplicagao nao

tenha expirado '

Artigo 19 - Se, eventualmente € justificado, algum saldo de adiantamento

for recolhido no exercicio seguinte., o valor serd classificado como receitas diversas do

s \
eXercicio |

i
CAPITULO IV
!
Prestaciio de QOntas
|
Artigo 2.0 - Até o décimo (10) dia itil do mes subsequente a liberagdo de
que trata o artigo 8°, 8. secretaria responsavel, na pessoal do secretdrio prestard contas da
aplicagdo do radiantame:nto.recebido. ‘

Par ggrafo tinico - A cada adiantamento| recebido no més correspondera
uma preste.cao de ¢rontas. |

Artigo 21 - A prestagdo de contas far-seﬁé mediante entrada na Secretaria
da Faz enda, dos seguintes documentos: \
" | - balancete de prestagio de contas; \
11 - relaciio das despesas realizadas; i
I1! - documentos comprobatérios das despesas pagas;

IV - outros documentos pertinentes a prestagéo de contas;
|
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outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUARATINGUETA
Faco saber que a Cdmara Municipal decreta € eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1 |
Disposices Preliminares '

|

Artigo I° - Fica instituida, na Admi %istragﬁo Muhicipai Direta de

Guaratinguetd, a forma de pagamento de despesas pelo %gime de adiantamento que se
regerd pelas normas instituidas nesta Lei. !

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado 3

disposicdo de uma Secretaria, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua
natureza, ndo necessitam do processamento normal de comer

Artigo 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido, restringir-se-do aos casos previsT’s nesta Lei.

Artigo 4° - O adiantamento mensal nio ultfapassaré o valor do duodécimo
da dotagado correspondente de cada Secretaria Municipal.

Artigo 5° - Poderao realizar-se sob ol regime de adiantamento os
pagamentos das seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo;
IT - despesas com servigos de terceiros;

3

* III - despesas com didrias e ajuda de custo;

IV - despesas com transportes em geral;
V - despesas judiciais, excetuando-se os precatérios e acordos judiciais;
VI - despesas de viagem ¢ representacdo ;
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VII - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagdo ndo permita
delongas e, desde que ndo exijam o processo licitatério;
VIII - despesa que tenha de ser efetuadp em lugar distante da sede da

Administragdo Municipal e, desde que nﬁc? exijam o processo licitatério;

[X - despesa miidda e de pronto pagamento; ‘

X - Despesa com manutengio de veiculos;! 1'

XI - Pequenas doagbes e donativos. qe mercadorias e ou materiais
permanentes.

Artigo 6° - Consideram-se despesas mitdas e de pronto pagamento, para

os efeitos desta Lei, as que se realizarem com: |
- selos postais, telegramas, radiogramas,:j material e servigos de limpeza e

higiene, lavagem de roupa, café e lanches, pequenos calretos transportes urbanos, vale
transporte, pequenos consertos, telefone, luz-forga, gés e aqu1s1<;a0 avulsa de livros, jornais
e outras publicagoes;
I - encadernagdes avulsas ¢ artigos de esiritério, de desenho, impressos ¢
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo pré):(imo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos ou de laboratéﬁios, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proximo ou imediato; ‘

IV - outras qualquer, de pequeno vulto, dd necessidade 1med1ata desde que
devidamente justificada. ‘

i
Artigo 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou

consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentdrios préprios e seguirdo o processamento
normal da despesa. ‘

, |
CAPITULOi 11

A Do Adiantamento e Perl'jido de Aplicagdo

Artigo 8° - Os adiantamentos serio efetu?dos pela Secretaria da Fazenda,
mensalmente, até o dia 10 (dez) de cada més, mediante depdsito em conta bancdria da
secretaria, apds autorizagdo do chefe do executivo. ‘

: -
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Artigo 9° - Nio se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal'

n-a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagao para
regularizar prestacdo de contas;

_ Artigo 10 - O adiantamento concedido em base mensal , respeitado o
limite do artigo 4°, poderd ser utilizado durante o més a queise refere , a contar da data do
depdsito do dinheiro em conta corrente, em nome da Secretaria.

Pardgrafo tnico - O valor adiantado, enquanto ndo utilizado, deverd ser
aplicado financeiramente, para que possa acompanhar a desvaiorizagﬁo didria da moeda.

‘

Artigo 11 - No caso de adiantamento erjp duodécimos a despesa serd
empenhada globalmente, pelo total do periodo e, mensilmente far-se-4 o pagamento
correspondente. Neste caso todos os pagamentos correrao pelc;) MEesmo processo.

|

Artigo 12 - Cabe a Se¢io de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposiges desta lei. Const%xtando algum defeito processual
ndo dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo hnformanclo, 0§ Teparos que se
fizerem necessdrios. ‘

Artigo 13 - Efetuando o pagamento, a S'egi:o de Contabilidade inscreverd o
nome do responsdvel em conta denominada RESPONSAVFIS POR ADIANTAMENTOS
subordinada ao Ativo Financeiro. |

CAPITULO I
|
Normas de Aplicagdo do Adiantamento
‘Artigo 14 - O adiantamento ndo poderd sﬁr aplicado em despesa diferente
daquela para a qual foi autorizada.
|
Artigo 15 - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o
correspondente comprovante; nota fiscal, nota simplificada, 1cupon, recibo, etc...
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Artigo 16 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em 'hlpétese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio, mesmo
gue autenticadas.

Artigo 17 - Nenhuma despesa realizadﬁi pelo regime de adiantamento
poderd ultrapassar o valor correspondente ao limite de compra livre fixado na legisla¢io que
rege o processo licitatério.

1
Artigo 18 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serio
recolhidos a4 Secretaria da Fazenda até o dia 26, mesmo :que o periodo de aplicagio ndo
tenha expirado

Artigo 19 - Se, eventualmente e justificado, algum saldo de adiantamento
for recolhido no exercicio seguinte, o valor serd classificado como receitas diversas do
exercicio

CAPITULO 1V
Prestacdo de Contas

Artigo 20 - Até o décimo (10) dia util do més subsequente a liberacio de
que trata o artigo 8°, a secretaria responsdvel, na pessoal do secretdrio prestard contas da
aplicagdo do adiantamento recebido.

Pardgrafo nico - A cada adiantamento| recebido no més corresponderd
uma prestacéo de contas.

Artigo 21 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada na Secretaria
da Fazenda, dos seguintes documentos: '
" 1 - balancete de presta¢do de contas;

I - relagdo das despesas realizadas; i

II - documentos comprobatdrios das despesas pagas:;
IV - outros documentos pertinentes & prestagdo de contas;

MOD. 11 « 3000 - 09/91
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Artigo 22 - Nio serdo aceitos documentos; rasurados, ilegiveis, com data

anterior ou posterior ao perfodo da aplicagio do adiantamento ou que se refira a despesa ndo
classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO V

Disposi¢des Finais

Artigo 23 - Caberd a Secdo de Contabilidade a tomada de contas dos
adiantamentos. '

Artigo 24 - Recebidas as prestagdes de cqntas, conforme dispde o artigo

cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando

20, a Segdo de Contabilidade verificard se as disposi¢Oes da presente lei foram inteiramente
razos razodveis para que os

responsaveis possam cumpri-las.
Artigo 25 - Se as contas forem consideradas em ordem a chefia do Setor de

Contabilidade processard a contabilizagdo da documentagfo |referente a prestacdo de contas,
apos as providéncias de que trata o artigo 26. :

Artigo 26 - O processo de prestagdo de contas serd encaminhado ao Chefe
do Executivo para aprovagio das contas, voltando a Segﬁo de Contabilidade para as
seguintes providéncias: :

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita mj conta RESPONSAVEIS POR
ADIANTAMENTOS, do Ativo Financeiro;
b) arquivar o processo de prestagio de (lontas, apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seg ro onde ficard A disposi¢do do
Tribunal de Contas. T
« II - na hipétese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigencias: m‘
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no ftem anterior I.

2
MGD. 11 - 3000 - 09/91 ! % éﬂ/



LEI N° 2.676, de
16 de DEZEMBRO de 1993 - Fls. 6

Artigo 26 - . . .

GUARATINGUETA . SP

IIT - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada
pelo Prefeito em seu despacho final.

Artigo 27 - No dia itil imediato ao vencimento do prazo para prestagao de
contas, sem que o responsédvel as tenha apresentado , a Se¢do de Contabilidade notificard
diretamente ao responsdvel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogdvel de trés dias iteis
para fazé-lo. ‘

Artigo 28 - Nio sendo cumprida a obrigagao de prestacdo de contas apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterioni, a Secdo de Contabilidade
remeterd, no 1° dia itil do més subsequente, a cdpia da notificagdo referida no artigo 28
ao Setor Juridico, devidamente informada, para abertura de sindicdncia nos termos da
legislagdo vigente.

Artigo 29 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretdrio Municipal
da Fazenda.

Artigo 30 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogando-se, expressamente a Lei n° 1.820, de 03 de maio d|e 1985.
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA, aos dezesseis dias do més de

deiembro de 1993, ‘

= NELSON ANTONIO MATHiDIOS DOS SANTOS =

PREFEITO |

, = JORGE RT SldAUD ISSA =
SECRETARIO MUNICIPAL. DA ADMINISTRACAO

Publicada nesta Prefeitura na data supra.
Registrada no Livro de Leis Municipais n® XXV.
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