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0 PREFELITO DO MUNICIPIO DE GUARATINGUETA

Fago saber que a Camara Nunicipal decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:

TITULO X

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Esta Lei dispoe sobre o Sistema Administrativo do Mumi-
cipio de Guaratingueta e consolida toda a2 legislagio mu
nicipal pertimente.

TitTiLo 1I

B0S PRINCIPIOS FUNDAMENTALS DA ACKO ADMINSISTRATIVA

A Administragao Publica Municipal sera exercida com ba-
se no sistema de previo planejamento, especialmente:

I - para as agoes que objetivem o desenvolvimento fiai
co-territorial, ecomomico, social e cultural do Hu
nieipio;

I1 - para a racional utilizagao dos recursos humanos ,ma
teriais ¢ financeiros existentes ou colocados a
disposigao do Governmo Municipal.

Como instrumentos normatives da agac administrativa, o

Poder Executivo Municipal elaborara e, apos aprovacgao

do Poder Legislativo, mdotara:

I - 0 Plano Diretor de Desenvoelvimento Integrado, com
forme dispoe a Lei Organica dos Municipios (Decre
to-Lei Complementar numero 09, de 31 de deszembro
de 1 969);

II - 0 Plano Plurianual de Investimentos, conforme dis
poe a Lei Federal numero 4.320/64;
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III - 0 Programa Anual de Trabalho, conforme dispoe a
Lei Federal numero 4.320/64;

IV - 0 Orgamento-Programa, conforme dispoe a Lei Fede-
ral numero 4.320/64 e a Lei Orginica dos Muniel-
pios;

V - A Programagao financeira anual de despesas, econ-

forme dispoe a Lei Organica dos Munieipios.

0 Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado sera o ele
mento basico, Iniecial e gerador do distema de planeja -
mento.
Na elsboragzo e execugao de programas administrativos ,
seri estabelecido e obedecido o criterio de priorida-
des, segundo a essencialidade de obras ou servigos,obje
tivando sempre o interesse coletivo.
A execugiao de obras e servigos, das Administragdes Dire
ta e Indireta, podera ser objeto de concessao, permis-
-:u. dultglgiu, convenio ou contrateo cos tarceiros, sen
pre que, obedecida a legislagao aplicavel, a providen-
cia resulte em maior rendimento e menores custos opera-
cionais.

Paragrafo Onfico - A execugdo de obras e servigos concedidos, permi-
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tidos, delegados ou, de qualquer forma, traansferidos a
terceiros, segundo o disposto neste Artigo, sera fisca-
lizada pelos orgaos proprios da Administragio Publica
Direta ou Indireta, conforme o caso.

Para a execugso de seus Programas, a Administragao Muni
cipal, quando possivel, procurar2 se valer dos recursos
colocados a sua disposi¢ao por entidades publicas ou
privadas, consorciando-se com estas, quando recomenda-
vel, para melhor aproveitamento de recursos financeiros
e tecnicos.

Ha execugao de seus Programas, a Administragcao Muniei-
pal procurara integrar as forgas atuantes da comunidade
e os municipes que exercam acao destacada na coletivida
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coletividade, os quais, com secus conbecimentos especifi-
cos, possam colaborar nm solucao de problemas locais.

TITULO 111

DOS INSTRUMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

cAPITULO Oxico
DOS PRINCIPIOS FUMDAMENTAIS

Artigo 99 - A agao administrativa obedecera, permanentemente, aos
seguintes principios fundamentais:
1 - Sistema de Planejamento;
II - Sistema de Coordenacao;
III - Descentralizagao;
IV - Delegagao de competancias;
V - Controle.

SECAO 1la.

e DO PLANEJAMENTO

= A Administragac Municipal adotsra, em cariter permanente
e continuo, sistema racional de plansjamento de todas as
suas atividades, em fungao das diretrizes basicas e de-

terminagoes do Prefeito.

Paragrafo Unico - Em todos os nlveis, os orgaos de Administragao Mu-
nicipal obedecerao, rigorosamente, ao estatuido neste Ar
tigo.

Artigo 11 -~ O Sistema de Planejamento previsto no Artigo 99, I, des-
ta Lel, abrange, como instrumentos basicos e unormativos
das atividades administrativas:

MODL 1) - 5,000 = 1h8%
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1 - Plano Direter de Deseuvolvimento Integrado;

I[1 - Orgamento Plurianual de Investimentos;
II1 - Orgamento-programa;

IV - Programa Anual de Trabalho.
0 Sistema de Planejamento, em obedisncia @s disposigoes
e diretrizes do Plano Diretor de Desenvolvimento Integra
do, objetivara estabelecer as alternativas e condicionan
tes da intervengao ¢ agao do Poder Executive, com o pro-
posito de coordenar e promover o desenvolvimento sdeio
economico Integrado ¢ & melhoria da qualidade de vida da
Comunidade.
0 Sistema de Planejamento abrangera, concomitantemente ,
08 aspectos econdmicos, financeiros, urbanisticos, sani-
tirios, educacionais, habitacionais, de promogac soeial,
esporte, turismo, recresgao e lazer, nas aresas de agao
do Poder Executivo.

SEGAD 2a.

DA COORDENACAD

As agoes e atividades de todos os orgaos da Administra -
gao Municipal seriao objetos de permansate coordenagao
que consistira, principalmente, na harmonizagao dos pro-
cedimentos, de forma s assepurar o desenvolvimento con~-
junto das praticas administrativas.

Paragrafo Unico - Com esse objetivo, os dirigentes de todos os Br-

gaos promoverso reunices sistematicas com os responsa-
veis pela execugao de programas de agoes ou atividades
correlatas.

SECAO 3a.

DA _DESCENTRALIZAGAO

Artigo 15 - Por iniciativa do Prefeito, poderao ser criados orgaos

- 5000 « 1o
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SECAD 4a.

DA DELEGAGAO DE COMPETENCIAS

ito, na forma legal prevista, conforme se dispu-
Regulamento, podera delegar competencias para =&
de atos Administrativoes.

ato de delegagso indicara, com precisao, a auto-
delegada e as atribuigoes objeto da delegagao,
80 objeto de delegagio de competencia, alem de
que o8 atos normativos indicarem, os seguintes
@entos:
Autorizagao de despesa que ultrapasse o limite fi
%*ado pela Lei Organica dos Municipios para os
"coavices”
Womeagao, admissao ou contratagao de servidores
de qualquer categoria, bem como sua exoneragao,
dispensa, demissdo, suspensio, revisio e rescisso
de contrato de Eraballio;
Concessdo e cassagao de aposentadorias;
Decretagao de prisiao preventiva:
Aprovagiao de licitacio e a adjudicagao de seu
objeto, qualquer que sejn a sua finalidade;
Concessao de exploragio de servigos publicos ou
de utilidade publica-

Permissao de servigo piiblice ou de utilidade pu-
blica, mesmo a titulo precario:
Alienagao de bens imdveis pertencentes ao Patrimo
nio Municipal, ainda que autorizada pelo Poder Le

gislativo;
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IX - Aquisigac de bens imoveis;
X - Aprovagao de loteamentos, parcelamentos ou subdi-
visoes de terrencs;
XI - Autorizagao a estabelecimente bancirio para o re-
cebimento de tributos municipais;
AILI - Assinature de cheques e ordens de pagamento.

SECAO Sa.

DO CONTROLE

Artigo 13 - Todas as agoes e praticas administrativas serao objete
de controlw permanente ¢ avaliasgao de resultados, s isso
estando obrigados tedos os orgacs ¢ agentes, em suas
Breas de atribuigie.

Artigo 19 - 0 contrele seri exercido de forma a adequar as acoes e
praticas administrativas aos respectivos planejameatos ,
com o objetivo de que sejam cumpridas, rigorosamente, as
metas de execugmo.

Artigo 20 - O controle & a avaliagio dos resultados serac elementos
essenciais para a elaboragaoc de relatorios e estatisci-
cas a serem apresentados, periodicamente, & Diretoria do
Plane jamento & Coordenacho.

-~ O0s relatorios e as estatisticas, a que se refere este

artigo, serac elaborados de forma analftice e minuciosa;

Ao fimal de cada agio ou priatica sdministrativa, sera

elaborado, de forma sinteética, o respectivo relatorio fi
nal.

= Os relatdorios e as estatistécas servirao para a avalia-
gao, a ser feite pelas Diretoria de Plane jamento e Coorde
nagao, com o objetivo de se verificar se as ngoes e pra-
ticas administrativas atingiram as metas fixadas nos pla

nos e programas e, paralelamente, para nortear a revisao
do sistema de planejamento, quando isso se evidenciar

convenience.
MO0 A = 5000 » H-ES
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Os sistemas de controle e de avaliagdo de resultados se-
raoc implantados em Regulamentos.
mico - Nos regulamentos a que se refere este artigo serao
definidas as respounsabilidades ¢ as penalidades por omip
sao, negligencia, coniveéncia ou condasceandencia do agan-
te ancarregado do controle @& da avaliagio de resultados.
0 controle e a avaliagao de resultados serdo praticados,
igualmente, a nivel interno de cada orgio da Administra-
¢80, com relagao i observancia das normas que discipli-
nam a atividade especifica de suas ireas de atribuicoes.
A agio administraciva serd raclonnlizada, mediante a sim
plificaghRo de processos de controle, ou a sua dispensa,
quando estes se evidenciarem puraments formais ou cujos

custos sejam evidentemente superiores aos riscos.

Tfrvio  1v

DAS_ADMINISTRACOES DIRETA E INDIRETA

O Sistema Administrativo Munlelpal compreende:
I - 0s Orgaos da Administragioc Direta, que constituem a
Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal;
II - Os Orgaos da Administragio Indireta, que sao as Au-
tarquias, as Empresas Publicas, as Sociedades de
Economin Mista.
nico - Equiparam-se s Empresas Publicas, para os efeitos
desta Lei, as Fundaghes Instituidas em consequéncia de
leis municipals, quaisquer que sejam as suas finalida-
des, e de cujos orgamentos constem recursos providos pe-
la Municipalidade.
Para os efeitos desta Lei, os conceitos de Autarquia, Em
presa Publica e Sociedade de Economia Mista, sao os cons
tantes, respectivamente, dos incisos I, IT @ III do arci
g0 37 do Decreto-Lei n? 200, de 25 de Fevereiro de 1.967.
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DOS_ORGAOS DA ADMINISTRACRO DIRETA

Artigo 27 - A Administracamo Direta, constituida pelos Departamentos
Municipals o Jdemais Orgios integrados em sua estrutura
hierarquics ou funcional, sera dirigida pelo Prefeito,
na condigao de Chefe do Poder Executivo Munieipal.

Artigo 28 - Constituem a Estrutura Adefnistrativa Direta, os seguin-
tes OrgEOS:

T - OGRGAOS DE ASSESSORAMENTO:
1. Gabinete do Prefeite
2. Assessoria Tecnica Especimlizada
3. Departamente do Planejamento e Coordenagao
4. Conselhos Muniecipais

II - Oreokos MEIO:
1. Departamento da Faszendan
2. Departamento da Administragao

III - BreRos FIM:

1. Departamento de Viagio e Obras Piublicas

2. Departamento de Servicos Municipais

3. Departamento de Educagio

4. Departamento de Cultura

5. Departamento de Esportes, Turismo e Lazer

6. Departamento de Saude

7. Departamento de Promogio & Assisténcia Soecial
8. Departamento do Pessoal

f' 9. Departamento Juridico

Paragrafo Onico - Tera nivel equivalente a0 de Departamento, o Gabi-
nate do Prefeico.

Artigo 29 - Alem das Comissoes Municipais instituidas legalmente, o
Prefeito podera criar, para fins detmrminados, em ecaria-
ter transitdrio, outros Orgaos de Assessorameanto como
Grupos de Trabalhos, Comissoes Especiais ou Colegiados.

MO 1 - 5.000 « 88
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drtigo 30 - Os Conselhos Municipals, e cutros Orgios Assemelhados :
serac integrados por peossoas designadas polo Prefeito,
ez fungao de seus conhecimsentos especificos nas respecti
vas araas ds atuagao.

Artipgo 31 - As atividades dos Conselhos Municipais e de outros or-
5805 assemelhados, serio regulamentados pelo Prefeito.

Artigo 32 - A prestagao de servigo e o exercicio de atividades nos
Conselhos Muniecipais, bem como om orgaoe assemelhados,
sa caracterizarao pels relevincia em favor da comunidade
€ nao serao remunerados a qualquer titule.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAC DIRETA

Artige 33 - A Estrutura dos Orgaos da Administragao Direta compreen-
de um sistema organizacional de assessoramento e orgaocs
hierarquizados, sobrepondo-sa os superiores aos ianferio-
res, medianta relagoes de subordinagao entre aiveis, as-
sim definidos:

L - PRimeiro nivel: Departamentos:
I1 - Segundo nivel : Divisces:
III - Terceiro nivel: Secoes:
IV ~ Quarto aivel : Servicos.

Artigo 34 - Um Srgac ndo conterd, necessariamente, todos os mniveis

bierarquicos intermedidrios ou inferiores.

>
/.

7 CAPITULO XII

-

/

, DOS_ORGAOS DA ADMINISTRACAO INDIRETA
/ v
Artige %gf; 830 Orgdos da Administragdo Lodireta:

' §

/I - Servigo Autonomo de Aguas e Esgotos de Guaratingue-
ta, "SAAEG", criado pela Lei niimero 1.213 de 26 de
Fevereiro de 1.971.

W00, 9 - 5,000 « N85
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II - Companhia de Desenvolvimento de CGuaratingueta, "CODESG'
eriada pelo Lei nimere 1.350, de 03 de Outubro de
1.974&.

A gestio das atividades dos Drgaocs da Administragae Indi-

reta se fara conforme a legislagao especifica aplicavel.

Sujeitan-se & prévia aprovagao do Prefeito, as atividades

€ o8 programss de trabalbo des Orgaos da Administragiac In

direta.

As atividades dos Orgaocs da Administragao Indireta obede-

cerac aos sistemas de planejamento, coordenagao e contro-

le previstos nesta Lei, e serdo desenvelvidas de forma pa
ralels e harmonics com os programas de trabalho dos Or-
gaos da Administragaoc Direta.

1frvio v

DA ESTRUTURA £ DAS ATRISUICOES pos BRroios

DA _ADMINISTEACAO DIRETA

carirvLo 1

DAS ATRIBUIGHES GERAILS

Artigo 39 - Aos Orpaos da Administracio Direta, em todos os seus nal-

MO0, 1 - 5000 « a8

veis, competem, primordinlmenta, as seguintes atribuigoes
gerals:

I - Assistir as autoridades ¢ agentes administrativos 5
em todos os nlveis hieriarquicos, nos assuntos rela-
cionados com a Administragio Nunieipal;

IT - Planejar, no ambito das respectivas areas de atua-
gao, a execugao da politien administrativa, das di-
retrizes, instrugoes e nermas de agao;

III - Propor normas baseadas em diretrizes planejadas, pa
ra o atendimento de situagoes especificas;
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IV - Opinar, conclusivamente, sobre assuntos administra
tivos, no ambito das respectivas areas de atuagao,
observadas as diretrizes @ normas estabelecidas;

V - Zelar pels apropriada instrugac de processos que
devam ser submetidos 3 apreciacao e julgamento de
autoridades hierarquicamente superiores, ou de ou-
tros orgaos, ineclusive dos Poderes Legislativo B
Judiciario, providenciando, quando for o caso, a
obtengao e juntada de informagoes complementares;

VI - Sugerir medidas adequadas para a solugao de proble

mas gerais e particulares, afetos a Administragso.

carltTpLO II

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

SECAO 1la.

DO GABINETE DO PREFEITOD

Artigo 40 - O Gabinete do Prefeito & orgac incumbido de prestar as-
sisténcia direta e imediata ao Chefe do Poder Executive,
nos assuntos concernentes as atividades politicas, admi-
nistrativas e, particularmente, de relacionamento com au
toridades e municipes em geral, competindo-lhe, ginda,
centralizar os servigos de relagoes publicas, de repre-
sentagaoc ¢ de divulgagao das atividades da Admindstragaa
'i{ - 0 Gabinete do Prefeito contara com uma Secretaria Adjun-
ta, lotada com pessoal qualificado, para o atendimento
direto do expediente pessoal deo Chefe do Poder Executive,

Unico - Tera nivel equivalente so de "Servigo", a Secreta-

ria Adjunta a qual se refere este artigo.

SEGAO 2a.

DA ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA

MO0, W = BO00 - H-RS
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Artigo 42 - & Assessoria Tecnica Especializada, diretamente subordina
da 3 Chefia do Executivo, compete assistir o Prefeito,sem
pre que solicitada, nos assuntos da respectiva area pro-
fissional.

Paragrafo Unico - A Assessoria TEcnica Especializada sera composta
por numero suficiente de profissionais, de nivel universi
tario, devidamente habilitados para o exerclcio das ativi
dades inerentes, contratados, a criterio do Prefeito, pa-
ra o desempenho das atribuigoes previstas neste artigo,
nao podendo as respectivas remuneragdoes mensais ultrapas-
sar o limite maximo, incluidas as eventuais gratifica-
goes, devidas aos Diretores de Departamento.

SECA0 3a.

DO DEPARTAMENTO DO PLANEJAMENTO E Cﬂﬂlﬂ!ﬂlgiﬂ

Artigo 43 - 0 Departamento do Planejamento ¢ Coordemagao & o orgao
incumbido de prestar assessoramento direto e imediateo a
Administragao Municipal,incumbindo-se, especialmente, de:
I - Elaborar e coordenar a execugao, o controle e A
atualizagao do Plano Diretor de Desenvolvimento In~
tegrado;

II - Elaborar e coordensar a execugao dos plamos periodi-

cos de agzo da Administragao Municipal;
IIT - Colaborar na elaboragao da Programagao Orgamentaria;
IV - Elaborar e coordenar as normas disciplinaderas do
Planejamento Fisico do Munieipio, das edificagoes ,

das instalagoes e do bem estar publico;

V - Expedir as autorizagoes de "habite-se";
VI - Manter atualizada a planta cadastral da cidade, pa-

ra efeito de disciplinamento das expansoes urbanas;

VII - racionalizar os sistemas administrativos da Adminis
tragao Direta.
Artigo 44 - A Estrutura do Departamento do Planejamento e Coordenagao
compreende:

W0 1 = BO00 - (hB5
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1. Servigo de Aprovagao de Projetos e Fiscalizagso de
Obras.
SECAD 4a.

DO DEPARTAMENTO Juripico

0 Departamento Jurldico & o Orgac imcumbido da assessoria
¢ consultoria de assuntos juridicos da Prefeitura, compe-
tindo-lhe pronunciar-se sobre a mataria legal que lhe for
submetida pelo Prafeito ¢ demais orgacs da Administragae
Direta, bem como patrocinar, em Julso ou fora dele, os
interesses do Munieipio.

A Bstrutura da Procuradoria Juridica compreende:

1. Servigo da Divida Ativa.

SECAD 5a.

DO DEPARTAMENTO DA FAZENDA

0 Departamento ds Fazenda @ o org2o imcumbido da orienta-
¢ao e execugao da politica economico-financeira ¢ fiscal
do Hunicipio e da sistematizagao dos processos de regis-
tros contabeis e cadastrais em geral, competindo-lhe, es-
pecialmente:

I - Coordenar, juntamente com a Diretoria do Planejamen
to @ Coordenagso, a elaboragao da programagoes orga
mentarias:

I1 - Assessorar o Prefeito e todos os orgsos da Adminis-
tragac Direta em assuntos economicos financeiros e
fazendarios, na area do Govermo Municipal;

III - Gerar & implantar as normas para a ltlcu;;u da palz
tica economico-financeira, tragada pelo Prefeito ,
para o exercicio do Coverno Municipal.
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A Estrutura do Departamento da Fazenda compresnde:
1. Divisao de Contabilidade e Financas:

2. Divisao de Cadastro Fiscal e Tributagao Ceral:
3, Divisao do Cadastro e Tributagao Imobiliaria;
4. Segao de Contabilidade;

5. Secgao de Finangas e Orgamento:

6. Seegao de Tesouraria;

7. Seccao de Cadastro Fiscal;

8. Secgao de Tributagao Geral;

9, Seegao de Cadastro Imobiliarioe;

10. Secgao de Tributagao Imobiliaria.

SEGAO 6=.

DO_DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAOD

Artigo 49 - 0 Departamento da Administragao & o orgao imcumbido de

00D « V-85

centralizar os Servigos pertinentes ao Material = Patri-

monio, Almoxarifado, Expediente, Protocole, Arquive, Vi-

gilancia, Zeladoria e Telefonia 4o Pago Municipal, compe

tindo-1lhe, especialmente:
I - Coordenar a interligagao das atividades dos diver-
sos orgaos da Prefeitura;
11 - Manter os arquivos de Processos e Documentos em ge
ral;

III - Manter os sistemas de cadastramento, controle e
guarda dos bems que integram o Patrimonip Munici-
pal.

A Estrutura do Departamento da Administragido compreende:

1. Secgao de Secretaria;

2. Secgio de Material e Patrimonio;

3. Servigo de Arquivo Geral;

4. Servigo de Protocolo Ceral;

5. Servigo de Zeladoria;

6. Servigo de Patrimonio;

7. Servigo de Almoxzarifado.
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SECAO T7a.

PO DEPARTAMENTO DE VIACAC E OBRAS PUORLICAS

Artigo 51 - 0 Departamento de Viagao e Obras Publicas & o Srgao incum
bido, especialmente, das seguintes atividades:
I - Abertura, implantagio e conservagao das vias wurba-
nae ¢ estradas municipais;
II - Execugao, conservagac & fiscalizagao das obras puo-
blicas municipais, nlo previstas no numero asterior;
III - Provimento de recursos materiais para as atividades
dos Servigos Municipais, especialmente no que se Te
fere a maquinas, velculos e equipamentos.
Artigo 52 - A Estruturs do Departamento de Viagao e Obras Publicas
compreende:
1. Divisao de Obras Publicas:
2, pDivisao de Pavimentagao;
3. Secgao de Central de Manutengao;
4. Seegao de Estradas de Rodagem;
5. Servigo de Obras;
6. Servigo de Maquinas e Veiculos;
7. Servigo de Iluminagao.

segho  3a.

\ DO DEPARTAMENTO DOS SERVICOS MUNICIPAIS

Artigo - 0 Departamanto dos Servigos Municipals @ o Oorgao iacumbi-
' Jﬁfdn. especialmente de:

I - Centralizar a orientagio e disciplinas basicas a
que deven obedacer os atos e praticas dos Servigos
Municipais, em todos os seus niveis;

I1 - Compatilizar os atos e praticas dos Servigos Munici
pais com as normas superiores estabelecidas nos pla

nos & programas do Governo Municipal:

MO, B - 2000 « 08
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Artigo 53 - ...

I1I - Triagem e atendimento de pequenos agricultores, na

conformidade dos Programas de Fomento Agricola.

Areigo 54 - A Estrutura do Departamento dos Servigos Municipais com-

preende:

1. Secgao de Limpeza Publica;

2. Secgao de Transito;

3. Secgao de Parques e Jardins;

4. Secgao de Estagao Rodoviaria:

5. Secgao de Mercados e Feiras:

6. Servigo de Cemiterio;

7. Servico de Fomento Agricola.

SEGAD__ 9a.

DO DEPARTAMENTO DE ED“GAEID

Artigo 55 - 0 Departamento de Educagic & o orgsc responsavel pelas
atividades educacionais exercidas pelo Municipio, incum-
bindo-lhe, especialmente:

1 - Educagso pré-primaria e primiria de primeiro grau;
II - Educagno profissionalizante;
III - Provimento de material escolar e pedagdogico;
IV - Provimento da alimentagio escolar:
V - Administragao e difusao de bibliotecas.

Artigo 56 - A Estrutura do Departamento de Educagao compreende:

1. Secgao de Bibliotecas;

2. Secgao de Merenda Escolar;

3. Sarvigo de Ensino de 1?9 Grau;
uwﬁl.qlnrviqn de Ensino Profissionaliczante;
jfﬁtrriga de Ensino Pre-Escolar e Supletivo;

SEcCA0 10a.

DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

MEOCL 1 = iDDD = (RS
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Artigo 58 -
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0 Departamento de Cultura @ o orgaoc imecumbido de promo -
ver o desenvolvimeanto cultural @ civico-cultural do Muni
cipio, em todos os seus mulciplos o variados aspectos
cabando-lhe, especialmente:
I - Organizar e manter os Musaus Muniecipais;
II - Desenvolver o intercambio cultural eatre Muniei-
pios e com o Estado;

III - Coletar, catalogar e guardar objetos, alfiias e do
cumentos de valor histarico ou artlIstico, relacio-
nados com o Mumicipio @/ou com seus habitantes;

1V - Organizar mostras ou exposigoes, permanentes, tran
sitorias ou itinerantes, de cunbo cultural:

Vv - Organizar programas artisticos, musicais e litera-
rios, da cénho cultural.

A Estrutura do Departamento de Cultura compreende:

1. Servigo de Cultura.

SECAO 1la.

DO DEPARTAMENTO DE ESPORTES, TURISMO E LAZER

0 Departameanto de Esportes, Turismo e Lazer @ o orgac in

cunbido de promover o desenvolvimento das atividades des

portivas, amadoristicss, do turismo internmo e do lazer
comunitario, em todos os seus multiplos e variados as-
pectos, cabendo-lhe, especialmente:

1 - Ceantralizar os sistemas aduministratives dos GCina-

sios e Estadios Municipais;

IT - Centralizar os sistemas sdministretivos dos polos

de atragao turisticas e dos recursos para o lazer

comunitario, nas areas de atribuigao da Muaicipali
dade;

III - Guardar e conservar troféus, medalhas e outras lem
brangas de atividades desportivas, e o material
desportivo em geral, pertencentes ao Patrimonio da
Municipalidade.
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Artigo 60 - A Estrutura do Departamento de Esportes, Turisme e Lazer
compreende:
1. Divisao de Esportes 2 Turismo;
2. Servigco de Esportes:
3. Servigo de Turismo.

SEGAD  12a.

DO_DEPARTAMENTO DE SAUDE

Artigo 61 - O Departamento de Saude & o orgao incumbido de prestar
ashistencia meédica e odontologieca & populagio, em orgaos
criados ou mantidos pela Municipalidade, cabendo-lhe, es
pacialmente:

I - Centralisar os sistemas administrativos e opearacie
nais das unidades hospitalares, dos postos de san-
de, postoe de pronto-socorro e gabinates denta-
rios;

Il - Centralizar os sistemas administrativos e operacio
nais dos laboratdrios de analises clinicas e de
proteses dentarias, e das farmacias:

IITI - Centralizar os sistemas operacionais dos servigos
de transporte de enfermos.

Artigo 62 - A Estrutura do Departamente de Saude compreende:

1. Secgao Madiea;
2. Secgao Odontoldgica.

SECAD 13a.

=
i, &Kﬁ DO DEPARTAMENTO DE PROMOCAOD E ASSISTENCIA SOCIAL

- 0 Departamento de Promogao ¢ Assisténcia Social & o or-
gao incumbido das atividades relacionadas com o desen~-
volvimento de programas de promogac humana e de assistzn
cia social, sob os seus multiplos e variados aspectos ,

MO0, N = B000 « 185
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cabendo-lhe, especialmente:
1 - Executar programas @ atividades para a !nrulgin

It =

I1I -

iv -

e/ou aperfeigoamento de mao-de-obra qualificada e
para o desenvolvimento de aptidoes artesanais, pa-
ra a melhoria das condigoes sociais dos habilita-
dos;

Cadastrar as disponibilidades de emprego que pos-
sam ser detectados em todos os niveis das ativida-
des empresariais do Municipio e da regizo;
Cadastrar ¢ orientar os profissionais na busca de
emprego, quando necessario e possivel;

Cadastrar as carencias mais sensiveis nos campos
de habitagao popular, reudas individuais e familia
res, alimentacao, e outras semelhantes, especial-
wente nes faixas ds populagao ecomomicamente caren
te;

Cadastrar as Entidades Assistenciais existentes no
Municipio e, de forma minuciosa, os respectivos
programas de atividades;

Centralizar, no 3mbito da Administragac Munieipal,
a captaciao de recursos materiais destinados & As-
sistencia Social.

Artigo 64 - A Estrutura do Departamento de Promogao e Assistencia So

L
f |

cial compreende:

1. Servico de Fromogaec Social;

2. Servigo de Assistencia Social.

SEGAO  léa.

DO DEPARTAMENTO DO PESSOAL

L:tignﬂéi - 0 Departamento do Fessoal & o orgso iacumbido de centra-

MOTL 11 - 5,000 » -85

lizar

reta,

o contrdle do passoal vinculado @ Administragao Di

cabendo-lhe, especialmente:
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Artigo 65 - ...

I - Manter os arquivos de registros e anetagoes nos
processos individuais de intearesse dos servidores
em geral;

Il - Proceder as anotagoes devidas nas Carteiras Profis
slonals dos servidores ragidos pela CLT;

III - Proceder 2o controle de farias, licengas-prémios ,
abono de faltas, horas extras, licengas em geral ,
bam como da todos os fatores gue possam imfluir na
remuneragao, promogac, dispensa, ete., dos servido
reés em pgeral;

IV - Encarregar-se do "'Livro de Ponte’, ou outra forma
de controle relativo & frequencia ou comparecimen-
to do servider so sarvigo;

V - Elaborar, coordenar ou fiscalizar as folhas de pa-
gamento relativos sos servidoras em geral;

V1l - Exercer todas as outras atividades, nao especifica
das acima, proprias acs servigos de pesseal.

Artigo 66 - A Estrutura do Departamento do Pessoal, compresnde:

1. Servigo do Pessocal.

DAS DISPOSIQOES GERALS, TRANSITORIAS E

FIKAIS

,ﬁ§ |n.i7 7“ll Comissoes Municipais especificadas no Artigo 29 des-
" ta Leil, vincular-se-2ac aos Departamentos cujas ativida-

/?{ des lhes forem afins.
Ard@iq/f\ - 0 Prefeitc regulamentara, em RBegimento Interno da Prefei

tura, as atribuigoes, fung¢oes, encargos, responsabilida
1 des ou tarefas que competem acs servidores em geral.
Artigo 69 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei, correrso
por conta de dotagSes proprias do Orgamento Munieipal.
Artigo 70 - Esta Lei entrari em vigor na data de sua publicagao, pro
duzindo seus efeitos 2 partir de 19 de Marge de 1 986,

MOT, 1 - BO00 - FpS
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Artigo 70 - r¢..
revogando, exprescamente, as Leis numero 1.498, de 12 de
Maio de 1 988, nimero 1,534, de 11 de Abril de 1 980, nu
mero 1.586, de 19 de Maio de 1 980, numero 1.694, de 29
de NHovembro de 1 982, e demais disposigGas em comtrario.
PREFEITURA MURICIPAL DE GUARATINGUETX, aos 1?pt;ﬂn'n nco diss do mos
de Favereiro de 1 936.- e

DIRETOR DO
DEFPARTAMENTO DE ADMINISTRACKO

Publicada nesta Prefeitura na data supra.
Registrada no Livro das Leis Munlcipals o9 XVIIIL.
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