CAMARA MUNICIPAL DA
- ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

PROJETO DE RESOLUCAO N° 0011-2025

Dispée sobre as normas para a utilizacdo dos
veiculos oficiais da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Guaratingueta.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolucdo fixa as normas para a utilizacdo dos veiculos oficiais da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.

Art. 2° Integram a frota da Camara os veiculos oficiais, entendidos estes como os veiculos
automotores de propriedade da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd.

CAPITULOI
DA UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 3° Os veiculos oficiais da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta
poderdo ser utilizados pelos vereadores, servidores, estagidrios e menores aprendizes, mas somente serao
conduzidos por servidores da Camara, ocupantes dos seguintes cargos:

I — motorista;

II — agente operacional no exercicio da funcdo especial de motorista;

IIT — auxiliar de servigos de transportes, com carteira nacional de habilitacdo categoria “D”.

Pardgrafo dnico. Dentre os veiculos que integram a frota da Camara Municipal de
Guaratinguetd, um permanecerd a disposi¢ao da Presidéncia da Camara.

Art. 4° Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente a utilizacdo com finalidade de
interesse publico no ambito das atividades legislativas da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Guaratinguetd, entendidas estas como:

I — o desempenho das atividades relativas exclusivamente ao exercicio do mandato
parlamentar dos vereadores, compreendidas as atividades de fiscalizacdo, representagdo e cumprimento
de agenda oficial;

IT — o desempenho das atividades administrativas dos servidores, estagidrios e menores
aprendizes para suporte as atividades legislativas da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Guaratingueta;

IIT - a participacdo de servidores e vereadores em cursos de capacitacdo, palestras e
eventos, desde que tenham estrita relagdo com o exercicio de suas atividades funcionais.

§ 1° E vedada a utilizacdo dos veiculos oficiais por pessoas que nao integram o Poder
Legislativo, bem como a cessao ou empréstimo destes veiculos a estas pessoas, salvo eventual requisicao
da Justica Eleitoral.

§ 2° Os vereadores e servidores poderdo estar acompanhados por terceiros, tnica e tio
somente, quando este acompanhamento se fizer absolutamente necessario ao cumprimento dos objetivos
da viagem.
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CAMARA MUNICIPAL DA
“ ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

§ 3° O solicitante responsabilizar-se-4 pelo comportamento de seu acompanhante, que
deverd ser previamente identificado no formuldrio constante do Anexo I desta Resolucdo, no caso de
utilizacdo do veiculo oficial fora dos limites do municipio de Guaratingueta.

§ 4° A finalidade de interesse publico de que trata o caput deste artigo podera ser verificada
através da publicacdo do extrato das rotas dos veiculos oficiais e demais documentos previstos nos anexos
desta Resolucdo, que deverdo ser disponibilizados no site oficial da Camara Municipal de Guaratingueta,
nos termos do artigo 2°, pardgrafo unico, da Resolug¢do n°® 645, de 07 de maio de 2015.

Art. 5° Os veiculos integrantes da frota deverdo pernoitar no estacionamento ou garagem
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd e, quando em viagem, deverdo ser
estacionados, preferencialmente, em garagens de 6rgaos publicos conveniados ou, na inexisténcia destas,
em estacionamentos particulares devidamente regulamentados.

§ 1° Excepcionalmente, nos casos em que a viagem tiver inicio ou previsdo de retorno no
periodo compreendido entre a meia noite e seis horas da manha, sera permitido o pernoite do veiculo na
residéncia do motorista, desde que previamente autorizado pelo Chefe da Divisao de Logistica, observado
o principio da economicidade e da seguranca do patrimonio publico.

§ 2° Na hipétese prevista no §1° deste artigo, o veiculo deverd ser mantido em local seguro
dentro da propriedade, sendo expressamente vedado seu estacionamento em via publica.

Art. 6° No caso de indisponibilidade de veiculo oficial por motivo de solicitacdo de
utilizacdo em datas e hordrios concomitantes, serd obedecida a ordem de apresentacdo do requerimento de
utilizacao do veiculo oficial.

3 CAPITULO III )
DA UTILIZAGCAO DENTRO DOS LIMITES DO MUNICIPIO

Art. 7° A utilizag@o dos veiculos oficiais dentro dos limites do municipio de Guaratinguetd
devera ser previamente solicitada ao Chefe da Divisao de Logistica, conforme preenchimento do Anexo
1L

Art. 8° O Chefe da Divisdo de Logistica manterd o devido controle da utilizacdo de cada
veiculo oficial, através de formuldrio constante do Anexo III desta Resolucdo, conforme cada viagem
realizada.

Pardgrafo tnico. Apds a utilizagdo do veiculo oficial, é indispensdvel que o requerente
assine o formuldrio constante do Anexo III desta Resolugdo, que devera ser preenchido pelo condutor do
veiculo oficial.

_ CAPITULO IV )
DA UTILIZACAO FORA DOS LIMITES DO MUNICIPIO

Art. 9° A utilizagdo do veiculo oficial, fora dos limites do municipio de Guaratingueta,
deverd ser solicitada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas ao Chefe da Divisdo de
Logistica, que verificard a disponibilidade para a utiliza¢do do veiculo.

§ 1° A solicitacdo de que trata o caput deste artigo deverd ser realizada através de
requerimento constante do Anexo I desta Resolugao.
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CAMARA MUNICIPAL DA
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§ 2° O Chefe da Divisao de Logistica, ao verificar a disponibilidade para utilizacdo do
veiculo oficial, deverd encaminhar a solicitacdo de que trata o caput deste artigo a Presidéncia da Camara,
que deferird ou nao o pedido.

§ 3° O formuldrio constante do Anexo I desta Resolucdo devera indicar, no minimo, a data
e o hordrio da viagem, o nome e a assinatura do solicitante, endereco completo do destino, a justificativa
de interesse publico da viagem, indicando de forma clara e nao genérica o objetivo da viagem, além do
nome das pessoas que dela participardo.

Art. 10 Apds a viagem, o solicitante deverd elaborar relatério objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados, conforme formuldrio constante do Anexo IV desta Resolucao,
anexando, sempre que possivel, declaracdo de comparecimento que comprove a realizacao do evento.

Pardgrafo tnico. O formulédrio de que trata o caput deste artigo devera ser entregue ao
Chefe da Divisdo de Logistica, que manterd o registro mensal de todas as viagens realizadas.

CAPITULO V
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 11 A Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd devera manter sob sua
posse copia da permissdo para dirigir ou da carteira nacional de habilitacdo de todos os servidores aptos a
conduzir os veiculos oficiais, nos termos do artigo 3° desta Resolucao.

§ 1° Os servidores que tiverem a suspensdo ou cassa¢do da permissdo para dirigir ou da
carteira nacional de habilitacdo determinadas pela autoridade de transito, na forma da legislacdo de
transito ou de decisao judicial provisoria ou definitiva, deverdo comunicar o fato imediatamente a Camara
Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd, sob pena de responsabilidade.

§ 2° Em caso de cassac@o ou suspensdo da habilitagdo, serd instaurada sindicancia para
apurar as causas e, se necessdrio, posteriormente, Processo Administrativo Disciplinar (PAD) para avaliar
a conduta do servidor e aplicar as penalidades cabiveis, conforme a legislagio vigente.

Art. 12 Os veiculos oficiais serdo objeto de seguro geral, com coberturas de riscos de
danos materiais e pessoais, furto e incéndio, inclusive contra terceiros.

Parédgrafo tnico. A contratacdo e a renovacdo do seguro geral sdo de responsabilidade do
Chefe da Divisdao de Logistica, que devera empreender os esforcos necessarios para que ndo haja veiculo
oficial sem seguro contratado, condicionando a utilizac@o de cada veiculo a esta contratagao.

Art. 13 O condutor € responsavel pela boa conservacdo do veiculo, inclusive de seus
acessorios e sobressalentes, a partir do momento em que assume o servico até a devolucao do veiculo.

§ 1° Os condutores dos veiculos oficiais sdo responsdveis pelas infracdes previstas no
codigo de transito brasileiro decorrentes de atos praticados na dire¢ao do veiculo oficial.

§ 2° Cabera aos condutores repelir qualquer determinacdo ou sugestdo realizada pelo
usudrio, inclusive vereador, que implique em transgressao as regras de transito ou que, de qualquer forma,
possa colocar em risco a condugdo segura do veiculo oficial.

Art. 14 O requerente que solicitar a utilizacdo do veiculo oficial fica responsavel pela
destinacdo dada ao veiculo durante o tempo em que o veiculo estiver a sua disposi¢cao, bem como pela
conduta do acompanhante, se for o caso.
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CAMARA MUNICIPAL DA
- ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Art. 15 Compete ao Chefe da Divisdo de Logistica:

I — realizar o controle da utiliza¢ao dos veiculos oficiais, conforme formuldrios constantes
dos Anexos II e III desta Resolugao;

IT — providenciar o licenciamento, a emissdo do certificado de registro e licenciamento de
veiculo (CRLV) e os demais encargos do género dos veiculos oficiais;

IIT — realizar a manuten¢do dos veiculos oficiais, bem como a gestdo de combustiveis e
lubrificantes, documentacao, revisdes e limpeza.

§ 1° O controle de que trata o inciso I do caput deverad ser realizado mensalmente de
maneira individualizada, com o registro de utilizacdo de cada usudrio, motorista, trajeto, horario de
utilizacdo e quilometragem, de forma que seja possivel aferir a correta e devida utilizacao dos veiculos.

§ 2° O Chefe da Divisdo de Logistica somente se incumbird da conduc¢do de veiculo oficial
quando observada a impossibilidade de outro motorista vir a fazé-lo e desde que tal incumbéncia nao
comprometa o exercicio das atribui¢des de sua funcdo de confianca.

Art. 16 Sdo deveres dos condutores:

I — preencher o formulario constante do Anexo III desta Resolu¢do, devendo colher a
assinatura do requisitante apds cada utilizagao;

IT — manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;

Il — levar ao conhecimento do Chefe da Divisdo de Logistica quaisquer defeitos ou
anormalidades constatadas no veiculo;

IV — portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los aos fiscais de transito e da
policia, sempre que solicitado;

V — dirigir o veiculo de acordo com as leis de transito, mantendo-se atualizado as novas
regras e formas de direcdo defensiva;

VI — cumprir rigorosamente os itinerdrios previstos, comunicando formalmente ao Chefe
da Divisao de Logistica quaisquer alteracdes ou desvios de finalidade verificados, sob pena de
responsabilizacdo, nos termos da legislagdo aplicavel;

VII — apresentar-se nos locais determinados com a necessdria antecedéncia ao horario de
inicio de transporte;

VIII — atender rigorosamente as indicacdes e sinalizacoes oficiais de transito;

IX — nao dirigir sob a influéncia de dlcool ou substancia de efeitos andlogos, entorpecentes
e fumar no interior do veiculo;

X — observar os limites relativos a velocidade méxima permitida;

XI — ter zelo pelos acessoérios, ferramentas e pegas de utilizacdo eventual que acompanham
o veiculo quando da sua circulacdo, responsabilizando-se por qualquer dano, se agir com culpa ou dolo,
mediante ressarcimento a Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.

Art. 17 S3o deveres dos requerentes e usudrios dos veiculos oficiais:

I — assinar os formuldrios constantes dos Anexo II e III desta Resolugao;

IT — ndo utilizar o veiculo oficial para fins particulares;

III — ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo oficial;

IV — obedecer aos horérios e itinerarios previstos no requerimento de utiliza¢do do veiculo
oficial;

V — colaborar com o planejamento dos servicos, requisitando o veiculo oficial com a
devida antecedéncia;
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CAMARA MUNICIPAL DA
- ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

VI — colaborar com a preservacdo do patrimdnio publico, evitando danos aos veiculos
oficiais;

VII — evitar a realizagdo de atos que retirem a atencdo dos condutores ou a sua atuacao
dentro das normas do Cédigo de Transito Brasileiro;

VIII — comunicar ao Chefe da Divisdo de Logistica qualquer irregularidade cometida pelo
condutor ou relacionada a manutenc¢do ou preservagdo do veiculo oficial;

IX — preencher e encaminhar o formulario constante do Anexo I ao Chefe da Divisdo de
Logistica, dentro dos prazos estabelecidos nesta Resolugao.

CAPITULO VI A
DAS MULTAS E ACIDENTES DE TRANSITO

Art. 18 As multas impostas a Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta
pelo uso dos veiculos integrantes de sua frota em desconformidade com as regras de transito serdo de
responsabilidade:

I — do condutor, quando a transgressao se der por sua culpa;

II — da propria Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd, quando o
condutor ndo tiver concorrido culposamente para a transgressao.

Art. 19 No caso de envolvimento do veiculo oficial em acidente de transito, € obrigatéria a
lavratura de boletim de ocorréncia, mesmo que o condutor do outro veiculo tenha cobertura de seguro
contra danos materiais, prejuizo de terceiros ou que se declare culpado e, sempre que possivel, a
elaboragdo do laudo técnico pericial.

Art. 20 Quando verificadas as situacdes de que tratam os artigos 18 e 19 desta Resolucao,
instaurar-se-4 sindicancia para apuracao e esclarecimento dos fatos.

§ 1° Na hipétese prevista no caput deste artigo, serdo anexados ao processo de sindicancia
o boletim de ocorréncia, o laudo técnico pericial, se houver, copia da ficha funcional do condutor, a
carteira nacional de habilitacdo do condutor e o documento com o valor despendido para reparo do
veiculo, inclusive franquia ou participacdo de qualquer espécie relativa a seguro.

§ 2° A instauracdo de sindicancia serd condicionada apenas aos casos em que houver
indicios claros de situacdo grave de imprudéncia ou impericia por parte do condutor, de forma a evitar
apuracdes desnecessdrias em ocorréncias de menor relevancia.

CAPITULO VII
DAS VEDACOES

Art. 21 E vedado:

I — solicitar e/ou utilizar os veiculos oficiais para fins particulares, sob quaisquer pretextos;

IT — utilizar o veiculo oficial em trajeto ou itinerdrio diferente do constante da requisicao
preenchida;

IIT — aos condutores cederem a direcao dos veiculos oficiais sob sua responsabilidade a
terceiros;

IV — aos condutores afastarem-se do veiculo oficial, sob qualquer pretexto, enquanto ele
ndo estiver regularmente estacionado e em condi¢des de seguranga;

Av. Jodo Pessoa, n® 471 - Pedregulha w.camansguaratingueta.sp.gov.br
t‘, {13) 3223-2400 9 LY U D ( Lo guaratingu pgav

Guaratinguetd/5P - CEF 12.515-010 amara(f camaraguaratingueta. sp.gov.be

Autenticar documento em https://guaratingueta.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 3100350037003800370035003A005000, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de

Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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V — guardar o veiculo oficial em garagem residencial, salvo as excepcionalidades previstas
nesta Resolucao;

VI — transportar vereadores, assessores, servidores, estagidrios ou menores aprendizes da
residéncia para o servico ou vice-versa, exceto quando tal situacdo se fizer absolutamente necessaria para
atender a contingéncias inerentes as atividades do legislativo, nos casos de transporte dos vereadores as
sessdes de Camara e no caso do artigo 3°, pardgrafo tinico, desta Resolugao;

VII - o transporte de pessoas na qualidade de carona;

VIII — o transporte e/ou distribuicio de material estranho as atividades da Céamara
Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta;

IX — o transporte de pessoas que ndo integram os quadros do Poder Legislativo municipal,
exceto nos casos do artigo 4°, §§ 1°e 2°;

X — fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes e fumar no interior dos veiculos oficiais.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 O descumprimento dos termos desta Resolu¢do por parte dos requisitantes, tanto na
condi¢do de usudrio como na condi¢io de condutor, acarretard as responsabilidades administrativas, civis
e criminais pelo ato praticado ou consequéncia advinda, que deverao ser apuradas.

Pardgrafo unico. Nos casos de uso indevido dos veiculos oficiais, uma vez constatada a
irregularidade por meio de processo interno ou externo, o solicitante deverd arcar com o0s custos
decorrentes da utilizacdo indevida, inclusive combustiveis, didrias e eventuais indenizacoes.

Art. 23 A Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd deverd implantar e
manter um sistema eletronico para a solicitacdo e controle da utilizagdo dos veiculos oficiais, visando
garantir maior transparéncia, eficiéncia e rastreabilidade no uso da frota.

§ 1° O sistema eletronico deverd permitir o registro digital das solicitagdes, aprovacdes e
justificativas de uso, substituindo, gradativamente, os formuldrios fisicos, salvo em casos excepcionais
devidamente justificados.

§ 2° O Chefe da Divisdo de Logistica serad responsavel pela supervisdo e gestao do sistema,
assegurando o cumprimento das normas estabelecidas nesta Resolugdo.

§ 3° A implantacido do sistema eletronico devera ocorrer no prazo miximo de 12 (doze)
meses a contar da data de publicacdo desta Resolucdo, cabendo a Mesa Diretora adotar as providéncias
necessdrias para assegurar o cumprimento do prazo estabelecido.

Art. 24 Integram esta Resolu¢ao como anexos:

I - requerimento de utiliza¢do do veiculo oficial fora dos limites do municipio;

IT — requerimento de utilizacao do veiculo oficial dentro dos limites do municipio;
III - controle de uso dos veiculos oficiais;

IV —relatério de viagem.

Art. 25 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario, em especial a Resolucdo n° 241, de 01 de setembro de 1970.
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Recinto do Plendrio “Vereador Jodo Mod”, junho de 2025.
Pela Mesa Diretora:

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Camara Municipal

MARCIO DE OLIVEIRA ALMEIDA
1° Secretario
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE UTILIZACAO DO VEICULO OFICIAL FORA DOS LIMITES DO MUNICIPIO
DE GUARATINGUETA
Guaratingueta, de de

Excelentissimo (a) Senhor (a) Presidente da Camara Municipal de Guaratingueta

Solicito a Vossa Exceléncia autorizacdo para utilizar o veiculo oficial
, de placa , integrante da frota da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Guaratingueta, no dia de de , apartir das _____ horas, devendo
o veiculo sair da sede da Camara Municipal neste hordrio, com destino ao municipio de

JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO

Participagcao em: () reunido

(  )evento

( )curso

() visita

() outros. Descrever:
Endereco:
Municipio:

Pessoas que participardo:

Objetivo:

Acompanhantes: () Nao
() Sim. Especificar:

Nome:

RG:

CPF:

Justificativa:

Requisitante:

Nome

Autorizacao:
Presidente da Camara
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ANEXO II
REQUERIMENTO DE UTILIZACA}O DO VEICULO OFICIAL DENTRO DOS LIMITES DO
MUNICIPIO DE GUARATINGUETA

Guaratingueta, de de

Excelentissimo (a) Senhor (a) Presidente da Camara Municipal de Guaratingueta

Solicito a Vossa Exceléncia autorizacdo para utilizar o veiculo oficial
, de placa , integrante da frota da Camara Municipal da Estincia
Turistica de Guaratinguetd, no dia de de , a partir das ____ horas, com
saida da sede do Poder Legislativo e deslocamento exclusivamente dentro dos limites territoriais do
municipio de Guaratingueta.

JUSTIFICATIVA DO DESLOCAMENTO

Participacdo em: () reunido
( )evento
() fiscalizacao
() visita
() outros. Descrever:
Endereco:
Objetivo:
Acompanhantes: () Nao

() Sim. Especificar:

Nome:

RG:

CPF:

Justificativa:

Requisitante:

Nome

Autorizagao:

Chefe da Divisao de Logistica

Av. Jodo Pessoa, n® 471 - Pedregulha weaw, Camaraguaratingueta.sp.gov.br
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ANEXO III

CONTROLE DE USO DOS VEICULOS OFICIAIS

SR > > >

* ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

1° abastecimento

Més
KM: Litro: Data: /[
Motorista:
2° abastecimento
Veiculo )
KM: Litro: Data: /[
Motorista:
3° abastecimento
Placa KM: Litro: Data:_ /__ /___
Motorista:
Destino Motorista | Data .H.Om KM Hora KM Requerente Assinatura
inicial | inicial | final | final requerente
Ocorréncias:
Data:_ /[
Nome Nome

Chefe da Divisao de Logistica

Presidente da Camara

L, (12} 31232500

0
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CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM

1. Identificacao do usuario
Nome
Matricula
Cargo/funcdo

2. Periodo de afastamento
Data de saida Horério Data de retorno Horario

Percurso/trecho

Endereco do evento

3. Objetivo da viagem/nome do evento

4. Atividades realizadas/fatos transcorridos

5. Observacoes

Data: / /

Assinatura do vereador/servidor

Av. Jodo Pessoa, 0 471 - Pedreguiho warw. camaraguaratingueta, sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA
* ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Nobres Senhores Vereadores:

A presente propositura que temos a honra de submeter ao criterioso
exame do Douto Plendrio tem por objetivo dispor sobre as normas para a utilizacao dos veiculos oficiais
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguet4.

A finalidade deste Projeto de Resolucdo € atualizar e definir de modo
mais claro a regulamentacdo quanto ao uso dos veiculos oficiais por esta Casa de Leis, em atendimento
aos principios que regem a Administracdo Publica, visando disciplinar sua utiliza¢do, considerando os
reais interesses da comunidade e respeito ao erdrio publico, garantindo assim a eficiéncia e a
transparéncia.

Ante o exposto, se espera a aprovagdo do presente Projeto, para o que
pretendemos contar com apoio unanime de Vossas Exceléncias.

Recinto do Plendrio “Vereador Jodao Mod”, junho de 2025.

Pela Mesa Diretora:

ROSALICE GALVAO FILIPPO FERNANDES
Presidente da Camara Municipal

MARCIO DE OLIVEIRA ALMEIDA
1° Secretario
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