LEI MUNICIPAL N¢ 4.988, DE 05 DE SETEMBRO DE 2019

\

Dispde sobre a regulagdo do acesso a informacgdo
previsto no inciso XXIII, do caput, do art. 52, no
inciso I, do § 32, do art. 37 e no § 22, do art. 216,
da Constitui¢do Federal, conforme normas gerais
emanadas pela Lei Federal n2 12.527 de 18 de
novembro de 2011.

Guaratingueté - S

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA:
Fago saber que a Cdmara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam estabelecidos as normas e os procedimentos a serem adotados, a
fim de garantir o acesso as informagdes da administragdo publica municipal, previstos no
inciso XXXIlI, do caput do art. 52, no inciso |l, do § 32, do art. 37 e no § 29, do art. 216, da
Constituicdo Federal, em conformidade com disposicdes da Lei Federal n2 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Deve-se assegurar as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informag&o, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os

principios da administragdo publica e as disposicées desta Lei.

Art. 22 Os procedimentos de acesso a informagdo atenderdo as seguintes
diretrizes:

| - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exceco;

I - divulgagdo de informagdes de interesse publico independente de solicitagdes;

It - estimulo ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragio
publica, visando seu controle pela sociedade;

IV - utilizacgdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da

informac&o.

Art. 32 Ficam subordinadas ao regime desta Lei:

| - Os 6rgdos publicos municipais do poder executivo da administraf;jo/dje%a e

indireta.
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Il - As companhias, autarquias, fundagdes municipais, empresas publicas e de
economia mista.

Il - As empresas e as organizagdes privadas, com ou sem fins lucrativos, que
recebam recursos publicos do Poder Executivo Municipal, sob a forma de subvengdes,
contratos de gestdo, termos de parceria, termo de cooperagdo, termo de fomento,
convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico. A publicidade a que est3o submetidas as entidades citadas no
item 1ll, refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e 3 sua destinag3o, sem

prejuizo das prestagGes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 42 O acesso a informag&o disciplinado nesta Lei n3o se aplica:

| - As informacdes relativas 3 atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado, obtidas por outros érgdos ou entidades no exercicio de atividade de
controle, regulagdo e supervisio da atividade econémica cuja divulgacdo possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.

Il - As hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancaria, comercial,

profissional, industrial e segredo de justica.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMAGAO E SUA DIVULGACAO

Art. 5¢ Fica criado o Servigo de Informac3o ao Cidad3o - SIC, que ficara instalado
no Paco Municipal, sediado na Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chdacara Selles,
Guaratingueta, S3o Paulo.

Pardgrafo Gnico. Cabe ao Servico de Informagdo ao Cidad3o - SIC:

I - Disponibilizar atendimento presencial ao publico.

Il - Receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos” de acesso as

informacgdes. /
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Il - Orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trémite, o prazo da resposta
e sobre as informacgdes disponiveis no site eletrdnico
https://siap.guaratingueta.sp.gov.br:8443/pmguaratingueta/websis/portaI_transpar
encia/financeiro/contas_publicas/index.php?consulta=sic .

IV - Zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacdo de
respostas.

V - Elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Pardgrafo unico. O E-SIC estard disponivel, na pégina principal do site da

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.

Art. 62 As informagdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio
eletronico http://www.guaratingueta.sp.gov.br/, 0s quais serdo atualizados,
rotineiramente, e devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I - Conter formuldrio para requerimento de acesso a informaco.

Il - Conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso 3
informacédo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensio.

Il - Possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e n3o proprietarios, tais como planilhas e texto, legiveis por maquina,
de modo a facilitar a andlise das informacdes.

IV - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informag3o.

V - Garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para
acesso.

Vi - Manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso.

VIl - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se

pessoalmente com o Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC; e
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IX - Adotar as medidas necessérias para garantir a acessibilidade de contetdo
para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro
de 2000 e, do art. 92 da Convencgdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia,
aprovada pelo Decreto Legislativo n2 186, de 9 de julho de 2008.

§ 12 E dever dos orgdos e entidades municipais promover, independente de
requerimento, a divulgagdo em seus sitios na Internet de informagdes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 72
e 82dalein®12.527/2011.

§ 29 Serdo disponibilizados, mensalmente, por meio de sistema informacional
em sitios na Internet, conforme padrio estabelecido pela Secretaria de Municipal de
Administracdo, a remunerac3o e subsidio recebidos por agentes politicos, ocupante de
cargo, posto, funcdo e emprego publico, incluindo adicionais, auxilios, gratificacdes,
horas extraordindrias, suplementos, ajudas de custo, quaisquer outras vantagens
pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem
na ativa, de maneira individualizada.

§ 32 As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pégina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios

governamentais.

Art. 79 Deverdo ser disponibilizadas no endereco  eletronico
http://www.guaratingueta.sp.gov.br/, independentemente de solicitacdes, as seguintes
informacdes de interesse publico:

| - Estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos
@ seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao
publico.

Il - Programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto. >

Il - Receita orgamentaria arrecadada. P
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IV - Repasses ou transferéncias de recursos financeiros.

V - Execugdo orgamentdria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa.

VI - Licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas.

VIl - Remuneragdo e subsidio dos cargos, postos, graduacdo, fungdo e emprego
publico.

VIII - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

IX - Contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40,
da Lei n? 12.527/2011 e, telefone e correio eletrénico do Servigo de Informagdes ao
Cidaddo- SIC.

Paragrafo Unico. Os érgdos da administragdo indireta deverdo submeter-se aos

itens listados no art. 72 em seu sitio eletrénico préprio.

Secao |

Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Art. 82 Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as
informagGes referentes aos érgdos e as entidades municipais, preferencialmente, no site
http://www.guaratingueta.sp.gov.br/, na impossibilidade de utilizagio desse meio,
apresentar o pedido no Servico de Informacio ao Cidad3o - SIC, conforme Anexo I.

§ 12 O pedido de acesso a informagio devera conter:

I - Nome do requerente.

Il - Ndmero de documento de identificacio valido.

Il - Especificagdo, de forma clara e precisa, da informag3o requerida; e

IV - Endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de

comunicagdes ou da resposta requerida.

| = Genéricos.

§ 22 N&o serdo atendidos pedidos de acesso 3 informacgdo: /
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Il - Desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagio ou consolidagio de
dados e informacdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados, que n3o sejam
de competéncia do 6rgdo ou entidade municipal.

§ 32 Na hipétese do inciso Ill do § 22, o érgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o

requerente podera realizar a interpretacio, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 92 Asinformagdes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo de Informagio ao
Cidadédo - SIC, no prazo de, até (20) vinte dias.

§ 12 O prazo referido no caput poders ser prorrogado, por mais (10) dez dias,
mediante justificativa expressa do responsavel pela prestacio da informagdo, da qual
sera dada ciéncia ao requerente.

§ 22 N&o sendo possivel o fornecimento da informagao, o Servico de Informagdo
ao Cidadao - SIC deverd apresentar ao requerente as razées de fato ou de direito da
recusa, total ou parcial, do acesso pretendido.

§ 32 Quando néo for autorizado o acesso, por se tratar de informacso reservada
ou sigilosa, o requerente serd informado sobre a possibilidade de recurso, conforme
anexo.

§ 42 Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado ao
requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informacéo,
desonerando a Administragdo Municipal da obrigagio de seu fornecimento direto, salvo
se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais

procedimentos.

Art. 10 A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como

reproducdo de documentos, midias digitais e postagem. >
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§ 12 Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagdo econdmica ndo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 22 Caso seja requerida justificadamente a concess3o da cépia de documento,
com autentica¢do, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o

original.

Secdo

Dos Recursos

Art. 11 No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo de
dez dias, a contar da sua ciéncia, conforme Anexo |I.

§ 12 O recurso sera apresentado no Servigo de Informacdo ao Cidad3o - SIC, que
0 encaminhara a autoridade que exarou a decisio impugnada, devendo se manifestar no
prazo de dez dias.

§ 29 Mantida novamente a negativa, o recurso serd encaminhado & Comissdo

Mista de Reavaliagdo de Informacdes.

CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 Fica criada a Comissdo Mista de Reavaliagio de Informacgbes com a

seguinte representagio:

I - Um representante da Secretaria Municipal de Governo e Gestio Estratégica.
Il - Um representante da Secretaria Municipal de Administragdo.

Il - Um representante da Secretaria Municipal de Planejamento, Coordenadoria
e Habitagdo.

IV - Um representante da Secretaria Municipal de Fazenda. //
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V - Um representante da Secretaria Municipal de Justi¢a e Cidadania.

§ 12 Aindicagdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagio de
Informagdes é da responsabilidade do Prefeito Municipal, para mandato de dois anos,
permitida a recondugdo.

§ 22 O membro da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagbes podera ser
desligado da fungdo nos casos de renlncia, falta injustificada a trés reunides
consecutivas ou desligamento do 6rgdo que representa.

§ 32 A Presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliagio de Informacdes serd
indicada pelo Prefeito Municipal dentre os seus membros, com mandato de um ano,

podendo ser reconduzido.

Art. 13 Cabe a Comissdo Mista de Reavaliagio de Informagoes:

I - Manter registro dos titulares de cada 6rgio e entidade do Poder Executivo
Municipal, para decisdo quanto ao acesso a informagdes e dados sigilosos ou reservados
da respectiva area.

Il - Requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa,
esclarecimentos ou acesso ao contetido, parcial ou integral da informaco.

Il - Rever a classificagdo de informacgdes sigilosas, de oficio ou mediante
provocagdo de pessoa interessada, observado o disposto na legislagéo federal sobre essa
classificagdo.

IV - Recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementagio desta Lei.

V - Manifestar-se sobre reclamagdo apresentada contra omissdo ou recusa de

autoridade municipal, quanto ao acesso as informagdes.

Art. 14 Ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes cabe:
I - Presidir os trabalhos da Comissdo.

Il - Aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas

sessdes. P




Lei Municipal n2 4.988 de 05 de setembro de 2019 — continuagio. Fls. 09

Guaratingusté - SP

Il - Dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar
os Debates, interferindo para esclarecimentos.

IV - Designar o membro secretdrio, para lavratura das atas de reunido.

V - Convocar reunides extraordindrias e as respectivas sessdes; e

VI - Remeter ao Secretdrio(a) de Administrag3o e ao Secretario(a) de Governo a
ata com as decisdes tomadas pelo colegiado, para serem encaminhadas ao Prefeito
Municipal.

§ 12 A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacdes reunir-se-a, sempre que
convocada pelo presidente.

§ 22 A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informaces atuard junto a Secretaria

Municipal de Administrac3o.

Art. 15 Ndo poderd ser negado acesso as informacdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 12 O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de
nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

§ 22 Mediante declaragdo de urgéncia devidamente justificada, o requerente
podera formular pedido de vista aos documentos relativos ao direito pleiteado, que lhe

sera concedida de imediato, in loco.

Art. 16 Na aplicagdo desta Lei serdo observadas as questdes sobre classificacdo
de informagbes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informacdes pessoais, a
responsabilidade sobre o acesso e divulgacio de informagdes e as disposigdes do

Decreto Federal n2 7.724, de 16 de maio de 2012, ou outro que venha substitui-lo.
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Art. 17 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd, aos cinco dias do més de

setembro de dois mil e dezenove.

£
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MG uzgmimé JUNIOR

Secretari cipal da Administragio
z

Publicado nesta Prefeitura, na data supra.
Registrado no Livro de Leis Municipais n2 Lill.



ANEXO 1

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Alufsio José de Castro, n° 147 - Chécara Selles - Guaratinguet4 ~ SP

Formulario para pedido de acesso a informacao o S ' c

Pessoa natural

Dados do requerente - obrigatérios

Nome:

CPF:

Enderego fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Enderego eletrénico (e-mail):

Dados do requerente — nfio obrigatérios

ATENCAO: Os dados niio obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.

Telefone (DDD + nimero): ()

Endereco eletronico (e-mail):

Sexo: Masculinod  Feminino

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)

O Sem instrugdo formal O Ensino fundamental
O Ensino superior 00 Pés-graduacgdo

Ocupagdo principal

U Empregado - setor privado O Profis. Liberal/auténomo
O Jornalista O Pesquisador

O Estudante O Professor

U Membro de partido politico [ Membro de ONG nacional

] Ensino Médio
O Mestrado/Doutorado

0 Empresério/empreendedor
O Servidor publico federal

U Servidor publico estadual
O Servidor publico municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n° 147 - Chécara Selles - Guaratingueta - SP

U Representante de sindicato 0 Membro de ONG internacional
O Outras O Nenhuma

Especificacdo do pedido de acesso A informag3o

Orgdo/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

U Correspondéncia eletrénica (e- [ Correspondéncia fisica (com OBuscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Especificagdo do pedido:




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n°® 147 - Chécara Selles - Guaratinguet4 - SP

ANEXO1 S I C
Formulario de Solicitacio de Informacio
Pessoa juridica Servigo de Informacso
a0 Cidaddo

Dados do requerente - obrigatdrios

Razdo Social:

CNPJ:

Nome do representante:

Cargo do representante:

Endereco fisico:

Cidade: Estado:

CEP:

Enderego eletrdnico (e-mail):

Dados do requerente- nfo obrigatérios

ATENCAO: Os dados néio obrigatérios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins
estatisticos.

Telefone (DDD + nimero):( )

()

Endereco eletrénico (e-mail):

Tipo de instituicdo

0 Empresa - PME [J Orgdo publico federal O Partido politico

0 Empresa —grande porte O Orgdo publico estadual/DF [ Veiculo de comunicacdo

O Empresa publica/estatal O Orgdo publico municipal 0O Sindicato / Conselho profis.
0O Escritdrio de advocacia 0 Org. Ndo Governamental O Outros

U Instituicdo de ensino e/ou pesquisa

Area de atuacio

I Comércio e servigos 0 Governo O Imprensa
O Inddstria O Juridica/Politica 0 Pesquisa académica



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n° 147 - Chécara Selles - Guaratinguet4 - SP

O Extrativismo O Representacdo de terceiros [1 Terceiro Setor
O Agronegécios O Represent. sociedade civil O Outros

Especificacdo do pedido de acesso 3 informacio

Orgdo/Entidade Destinatdrio(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:

U Correspondéncia eletrénica (e- [ Correspondéncia fisica (com 0 Buscar/Consultar
mail) custo) pessoalmente

Descri¢do do pedido:




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n° 147 - Chécara Selles — Guaratinguetd - SP

ANEXO I o SI c
Formulario para recurso
Pessoa natural Servige de Informacha
‘a0 Cldadio

Dados do requerente

Nome:

CPF:

Enderego fisico*:

Cidade*: Estado*:

CEP*:

Enderego eletrénico (e-mail)*:

Telefone (DDD + nimero)*: ( )

()

* Informar apenas em caso de mudanca ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no
pedido de acesso a informagéo original

Dados do pedido de acesso & informac3o original

Protocolo &

Data do pedido:

Data da resposta:

* informagdo é obrigatéria



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n® 147 - Chécara Selles - Guaratinguetd - SP

Recurso
Instancia do recurso:

( ) 12 instancia — Autoridade ( ) 22 instancia — Comissdo
que proferiu a decisdo Mista de Reavaliagdo

Motivo do recurso:

O Auséncia de justificativa legal para classificacdo

J Autoridade classificadora ndo informada

{0 Data da classificagdo (inicio/fim) ndo informada

0 Grau de classificacdo inexistente

0 Grau de sigilo ndo informado

O Informagao classificada por autoridade sem competéncia
O Informagdo incompleta

O Informagdo recebida ndo foi a solicitada

O Informagéo recebida por meio diferente do solicitado
[0 Justificativa para o sigilo insatisfatéria/ndo informada
U Prazo de classificagdo inadequado para o grau de sigilo

O Qutros

Justificativa do recurso:




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Aluisio José de Castro, n° 147 - Chécara Selles — Guaratingueta - SP

ANEXO IT

Formuldrio para recurso o S I C

Pessoz juridica s«vloo d. rnfcrmae

Dados do requerente

Razdo Social:

CNPJ:

Nome do representante*:

Cargo do representante®:

Endereco fisico:

Cidade*: Estado*:

CEP*:

Telefone (DDD + nimero)*: ( )

()

Enderego eletrénico (e-mail)*:

* Informar apenas em caso de mudanga ou imprecisdo dos dados cadastrais informados no
pedido de acesso a informacio original

Dados do pedido de acesso & informagdo original

Protocolo .

Data do pedido:

Data da resposta:

* informag&o é obrigatdria



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA GUARATINGUETA

Rua Alufsio José de Castro, n® 147 ~ Chécara Selles — Guaratinguet4 - SP

Recurso
Instancia do recurso:

( )12 instancia — Autoridade ( ) 22 instancia — Comissdo
que proferiu a deciséo Mista de Reavaliacdo

Mativo do recurso:

0 Auséncia de justificativa legal para classificagdo

O Autoridade classificadora ndo informada

O Data da classificagdo (inicio/fim) ndo informada

O Grau de classificagdo inexistente

O Grau de sigilo ndo informado

U Informagéo classificada por autoridade sem competéncia
O Informag&o incompleta

O Informagdo recebida ndo foi a solicitada

O Informagdo recebida por meio diferente do solicitado
O Justificativa para o sigilo insatisfatéria/n&o informada
0 Prazo de classificacdo inadequado para o grau de sigilo

0 Outros

Justificativa do recurso:




